
Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงานรวบรวมเอกสารคาใชสอย 

ลําดับ

ที่ 

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 

 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 
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หลังสิ้นสดุ

โครงการ 2 

วัน 

 

 

 

 

5 – 10 

นาที / ฉบับ 

 

 

1.ผูรับผิดชอบโครงการสง

มอบเอกสารการเงิน ให

งานบริหารและธุรการ

ทันที หลังจากดําเนินการ

จัดซื้อเรียบรอยแลว 

 

 

2.งานบริหารฯ ตรวจสอบ

ค ว า ม ถู ก ต อ ง  แ ล ะ

ครบถวน รวบรวมใหครบ

ตามสัญญาเงินยืม เพื่อ

จัดทําเอกสารตั้งเบิกใน

ระบบบัญชี 3 มิติ 

 

 

3 .กรณี  มีการแก ไขจะ

สงคืนหนวยงานเพื่อแกไข

ใหถูกตอง 
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โครงการ 

 

 

 

 

 

ณิชากร  ธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบ

โครงการ 

 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบโครงการ 

งานบริหารฯ 
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