
รับสมัครงาน ....ดวน!
ตําแหนงธุรการ จํานวน 2 อัตรา

คุณสมบัติ
1. ปวส. หรอื ปรญิญาตรี
2. ไมจํากัดเพศ
3. ดูแลเรื่องเอกสารโครงการ โดยคัดแยกเอกสารเปนหมวดหมูของแตละโครงการ
4. จัดเตรยีม-เก็บเอกสาร
5. เดนิเอกสารภายใน
6. สามารถรางหนังสอืภายนอก ภายใน ไดเปนอยางดี
7. จัดทํารายงานประจําวันและรายงานประจําเดือน
8. ตดิตอประสานงานทัง้ภายในและภายนอก
9. สามารถใชคอมพวิเตอร
10. มมีนุษยสัมพันธดแีละสามารถเขากับผูอื่นไดดี
11. มคีวามกระตอืรอืรนในการทํางาน
12. มคีวามขยัน อดทน สูงาน และมคีวามรับผดิชอบ
13. สามารถทํางานตามที่ไดรับมอบหมาย

ทํางาน วันจันทร – เสาร  เวลา 8.30 – 17.00 น.

อัตราเงนิเดอืน
ปวส. อัตราเงนิเดอืน 7,670 บาท
ป.ตรี อัตราเงนิเดอืน 9,140 บาท

หมายเหตุ : (ทัง้นี้ตองจะผานการประเมนิทดลองงาน 3 เดอืน ถงึจะปรับเงนิเดอืนอัตราใหมให)

สนใจตดิตอ ศูนยวจิัยพลังงาน มหาวทิยาลัยแมโจ
ต.หนองหาร อ.สันทราย จ.เชยีงใหม 50290
โทรศัพท 053-875140 ภายใน 5140

สมัครไดต้ังแตบัดนี้ จนถงึ วันที่ 31 ตุลาคม 2555 นี้


