
Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงานตรวจรับพัสดุ 

ลําดับ

ที่ 

ผังกระบวนการ ระยะเวลา 

 

รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 
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กอนสิน้สดุ

โครงการ 

 

 

 

 

5 – 10 

นาที / ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

 

2 – 5 วนั 

 

1.ผูรับผิดชอบโครงการสง

มอบเอกสารทางการเงิน 

ใหงานบริหารและธุรการ

ทันที หลังจากดําเนินการ

จัดซื้อเรียบรอยแลว 

 

2.งานบริหารและธุรการ 

จัดทําใบตรวจรับพัสดุ  

 

 

 

 

 

 

 

3.เสนอตามข้ันตอน 

 - กรรมการตรวจรับ ลง

นาม 

 - หน.งานบริหารฯ 

 - ผอ.กองแนะแนวฯ 

 - หัวหนางานพัสดุ เปน

ผูอนุมัติ 

 - งานบริหารฯ รวบรวม 

เพื่อจัดทําเอกสารตั้งเบิก

ในระบบบัญช ี3 มิติ 

 

ผูรับผิดชอบ

โครงการ 

 

 

 

 

ณิชากร  ธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ณิชากร  ธิการ 

 

ผูรับผิดชอบโครงการ 

ใบตรวจรับ

พัสดุ 

งานบริหารฯ 

งานพัสดุ กองคลัง 

เสนอเอกสาร

ตามขั้นตอน 

งานบริหารฯ 


